Zarzadzenie nr 2/2014
Dyrektora Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Gardnie Wielkiej
z dnia 04 marca 2014 roku

w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego ksiggozbioru
oraz inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej wyposazenia w Bibliotece Publicznej Gminy Smotdzino
Filia w Gardnie Wielkiej

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych § 32 (Dz.U.nr 205,
p0z.1283 z dnia 20 listopada 2008 r.),

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje zdawczo — odbiorcza Komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczaca — Wiestawa Jasinska

2. Cztonek - Marta Lahutta
Przekazujacy — Wactawa Piotrowska — bibliotekarz Biblioteki Publicznej Gminy Smotdzino Filia
w Gardnie Wielkiej
Przyjmujacy - Marta Lahutta — bibliotekarz Biblioteki Publicznej Gminy Smotdzino
w celu przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego ksiggozbioru oraz inwentaryzacji
zdawczo - odbiorczej wyposazenia W Bibliotece Publicznej Gminy Smotdzino Filia w Gardnie
Wielkiej.

§2

Nadaje¢ Regulamin Komisji do przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego ksiggozbioru
oraz inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej wyposazenia w Bibliotece Publicznej Gminy Smotdzino
Filia w Gardnie Wielkiej stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Regulamin Komisji

powotanej do przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego ksiggozbioru oraz inwentaryzacji
zdawczo - odbiorczej wyposazenia W Bibliotece Publicznej Gminy Smotdzino Filia w Gardnie
Wielkiej (zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2014 Dyrektora Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji
w Gardnie Wielkiej z dnia 03 marca 2014 roku)

§1

1. Komisja dziala zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Kultury i1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych.

2. Komisja przeprowadzi w dniach od 05.03.2014 r. do 18.03.2014 r. skontrum zdawczo -
odbiorcze ksiggozbioru oraz inwentaryzacje zdawczo - odbiorcza wyposazenia W Bibliotece
Publicznej Gminy Smotdzino Filia w Gardnie Wielkiej.

3. Komisja przeprowadza skontrum dokonujac poréwnania zapisow inwentarzowych ze stanem
faktycznym, stwierdza i wyjasnia roéznice migdzy zapisami ewidencyjnymi oraz ustala braki
wzgledne, a przy ponownym skontrum uznaje sig je za braki bezwzgledne ( § 33 Dz.U. Nr 205
p0z.1283 z dnia 20 listopada 2008 r.).

4. Spisem z natury nalezy obja¢ wyposazenie i $rodki trwale.

§2

1. Podstawe przeprowadzenia skontrum zdawczo — odbiorczego zbiorow stanowia zapisy
dokonane:
- w ksiggach inwentarzowych,
- rejestrze ubytkow,
- kartach czytelnikow,
- na podstawie ksiazek znajdujacych si¢ na potkach,
a nastgpnie odznaczenie numerow inwentarzowych na arkuszach kontrolnych.
2. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach, ktéry powinien
zawierac:
- ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
- stwierdzenie liczby ewentualnych brakow 1 ich wartos¢ (ubytki wzgledne),
- wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych oraz okreslenie ich wartosci.
3. Do protokotu zatacza si¢ Regulamin Komisji.
4. Po zakonczeniu inwentaryzacji — zdawczo - odbiorczej przewodniczacy Komisji zlozy

Dyrektorowi CKSIR W Gardnie Wielkiej sprawozdanie z jej przebiegu wraz z informacja



o wszelkich stwierdzonych w toku inwentaryzacji nieprawidtowosciach.

Arkusze spisu z natury Przewodniczacy Komisji przekaze Ksiggowemu CKSIR w Gardnie
Wielkiej w celu potwierdzenia stanu majatku objgtego inwentaryzacja ze stanem ksiggowym.
Materiaty ze spisu przyjmuje Ksiggowy CKSiR w Gardnie Wielkiej, ktory sprawdza je pod
wzgledem merytorycznym i formalnym, poréwnuje z ewidencja kSiegowa i niezwlocznie, wraz
z wnioskami, przedstawia Dyrektorowi.

Do dnia 27 marca 2014 r. Ksiggowy uzgodni ewidencje¢ syntetyczna i analityczna z arkuszami
spisowymi, ustali niedobory i nadwyzki oraz przedstawi wnioski co do rozliczenia osoby

materialnie odpowiedzialnej.



