Zarzadzenie nr 3/2014
Dyrektora Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Gardnie Wielkiej
z dnia 16 kwietnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Gardnie
Wielkiej

Zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna z dnia 01 sierpnia 2013 roku oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji
w Gardnie Wielkiej.
§2

Powotuj¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej:

1. Marta Lahutta - Przewodniczaca

2. Wiestawa Jasinska — Cztonek

3. Zofia Tybuszewska- Cztonek
w celu dokonania pelnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikow majatkowych Centrum Kultury, Sportu
i Rekreacji w Gardnie Wielkiej w drodze spisu z natury.

1) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2) Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczegdtowego inStruktazu czlonkow komisji, a takze 0S6b odpowiedzialnych
materialnie o sposobie przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

3) Przewodniczaca zobowiazuje do powotania zeSpotow spisowych z ww. 0sob.

4) Osoby materialniec odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
I ewidencji.

5) Zawiesza si¢ nieobecnosci np. (z tytulu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej w okresie, w ktorym przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisoéw.

6) Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji.

7) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
dyrektora jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

8) Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do gltéwnego
ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

9) Za sprawny, prawidtowy i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

10) Szczegotowe zasady i sposéb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowy w czasie instruktazu.

11) Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletno$cia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza
si¢ ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



