Zarzadzenie Nr 5 /2017
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Smoldzinie
z dnia 15.09.2017 1.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji zasad 1 trybu dokonywania selekcji materiatow bibliotecznych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Smoldzinie i Filii Biblioteki w Gardnie Wielkiej
oraz Regulaminu Komis;ji Selekcji Materialow Bibliotecznych .

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Instrukcj¢ zasad i trybu dokonywania selekcji materiatéw bibliotecznych w Gminne;j
Bibliotece Publicznej w Smotdzinie/filii stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wprowadzam Regulamin Komisji Selekcji Materialow Bibliotecznych w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Smotdzinie/filii, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2017

Instrukcja zasad i trybu dokonywania selekcji materialéw bibliotecznych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Smoldzinie/filii .

§1.

1. W Gminnej Bibliotece Publicznej w Smotdzinie oraz w filii przeprowadza si¢ selekcje
materialow bibliotecznych.

2. Selekcja moze dotyczy¢ catosci lub czesci zbiordw bibliotecznych.

3. Zakres 1 czgstotliwos$¢ selekcji zalezy od potrzeb zgloszonych przez pracownikoéw biblioteki,
jednak nie rzadziej niz raz w roku.

4. Celem przeprowadzenia selekcji materialow bibliotecznych jest:

a) uaktualnienie i odnowienie zbiorow,

b) wygospodarowanie powierzchni niezbednej dla nowych zbiorow,

¢) usunigcie zniszczonych, zbednych lub wystepujacych w nadmiernej w stosunku do aktualnych i
przewidywalnych potrzeb liczby egzemplarzy materiatlow bibliotecznych.

§2.

Selekcji podlegaja zbiory biblioteczne:

1) zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy,

2) fizycznie zniszczone,

3) niezwrocone przez czytelnika,

4) zdezaktualizowane,

5) niesamodzielne tresciowo czesci wydawnictw wielotomowych,
6) nie wypozyczane ponad 10 lat.

Natomiast selekcji nie podlegaja:

a) ksigzki wydane przed 1945 rokiem,

b) depozyty,

c) ksigzki opatrzone exlibrisem, dedykacja,

d) dzieta rzadkie ze wzglgdu na autora, tre$¢ czy wydawnictwo.
e) dokumenty zycia spotecznego zwigzane z regionem.

§ 3.

Z przeprowadzone] selekcji Komisja sporzadza protokot w dwoéch egzemplarzach, zgodnie z
wzorem stanowigcym zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych.

§ 4.

Przewodniczacy Komisji przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Biblioteki protokot
wycofanych ze zbior6w materiatow.

§ 5.
Jeden egzemplarz protokotu ubytkow Komisja przekazuje do ksiegowosci w celu pomniejszenia
salda o warto$¢ ubytkow.



§ 6.

1. W przypadku ksigzek zagubionych sporzadza si¢ protokot dla materiatow niezwroconych przez
czytelnika, za ktore biblioteka otrzymata inne materiaty lub zaptate. Protokot sporzadza sie w
dwodch egzemplarzach, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Rozporzadzenia Ministra
Kultury i1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialow bibliotecznych.

2. Zagubione ksigzki, ktore stanowig ubytki, wykresla si¢ z ksiegi inwentarzowej, a protokot
wpisuje si¢ do rejestru ubytkéw, nadajac mu kolejny numer.

3. Jeden egzemplarz protokotu ubytkow Komisja przekazuje do ksiggowosci.

§ 7.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja postanowienia
Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materialdw bibliotecznych.



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 5/2017

Regulamin Komisji Selekcji Materialow Bibliotecznych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Smoldzinie/filii

§1
Selekcj¢ materiatow bibliotecznych przeprowadza Komisja ds. Selekcji Materiatéw Bibliotecznych,
zwana dalej "komisja".

§2

Komisj¢ powotuje Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury w Smoldzinie, odrgbnym Zarzadzeniem,
okreslajac liczbe cztonkdw, sktad osobowy, termin rozpoczecia i zakonczenia selekcji.

§3

Komisja pracuje w oparciu o Zarzadzenie Dyrektora, Instrukcj¢ zasad i trybu dokonywania selekcji
materiatow bibliotecznych oraz niniejszy Regulamin.

§4
Komisja okresla sposob postepowania z wyselekcjonowanymi pozycjami: kwalifikuje je na
makulature, badz na liste drukéw zbednych.



