Zalacznik do Zarzadzenia nr 2/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Smoldzinie.

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW
Gminnej Biblioteki Publicznej w Smoldzinie — filia w Gardnie Wielkiej

§1
Regulamin obejmuje zasady prowadzenia skontrum i ewidencji ubytkéw w zbiorach
Gminnej Biblioteki Publicznej w Smoldzinie — filia w Gardnie Wielkiej, zwanej dalej "filig".

§2

Tryb i zasady przeprowadzania inwentaryzacji materiatdw bibliotecznych okresla Rozporzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialéw bibliotecznych.

§3

1. Skontrum to kontrola zbioréw, ktorej celem jest ustalenie faktycznego stanu zbioréw, polegajgca
na poréwnaniu zapisow w ksiggach inwentarzowych ze stanem rzeczywistym zbioréow oraz
stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic migdzy zapisami ewidencyjnymi w ksiegach inwentarzowych,

a stanem rzeczywistym.

2. Przedmiotem kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 jest calos¢ zbioréw bibliotecznych znajdujacych
si¢ w trakcie przeprowadzania skontrum na polkach w bibliotece oraz wszystkie materialy
znajdujace si¢ czasowo poza nig (materialty wypozyczone czytelnikom).

§4
Podstawg przeprowadzenia skontrum sg:

1) ksiegozbidr;

2) zapisy z ksiag inwentarzowych;

3) karty wypozyczen oraz inne zapisy ewidencyjne poswiadczajgce wydanie zbioréw poza
biblioteke — dla materialéw wypozyczonych poza biblioteke.

§5
1. Skontrum przeprowadza Komisja Skontrowa.
2. Liczbe czlonkéw Komisji Skontrowej i jej sktad osobowy ustala i podaje Dyrektor Gminnego
Osrodka Kultury w Smoldzinie w osobnym zarzgdzeniu.
W sytuacjach szczegolnych dyrektor Biblioteki moze powotac¢ komisje o skladzie dwu osobowym,
zas na przewodniczacego komisji powota¢ pracownika niebedgcego jednak pracownikiem
kontrolowanej placowki.

3. Do zadan Komisji Skontrowej nalezy:

1) kontrola i sprawdzanie rzeczywistego stanu zbioréw — ich ilosci 1 wartosci;

2) przygotowanie harmonogramu prac zwigzanych ze skontrum we wszystkich

zbiorach bibliotecznych;

3) przeprowadzenie skontrum;

4) sporzadzenie wszystkich rodzajéw protokotow zwigzanych ze skontrum;

5) na podstawie protokolow brakéw bezwzglednych dokonanie wpiséw o brakach do rejestrow
ubytkéw zbioréw z zaznaczeniem numeru protokohu i pozycji, na podstawie ktdrych wpis zostal




