Zalacznik do Zarzadzenia nr 2/2021 z dnia 2 lutego 2021 r.

Rejestr pieczatek i1 pieczeci Gminnego Osrodka Kultury w Smotdzinie

Okreslenie Rodzaju Wzér Ilo$¢ sztuk Wprowadzenie pieczeci do Wycofanie Pieczeci Uwagi (powod
L.P Pieczatki Krotki opis Odci$nietej uzytkowania wycofania)
pieczatki
Imie i Nazwisko Imie i
Data Uzytkownika Data Nazwisko
Pieczatki przyjmujacego
pieczatke
1
2
3
4
5

Wg zarzadzenia w Osrodku stosowane sa:
1. pieczgé urzedowa

2. pieczg¢ nagtowkowa

3. pieczatki imienne (podpisowe)

4. pieczatki wynikajace z przepisow prawa badz potrzeb pracownikéw Osrodka w zakresie realizacji zadan
5. pozostate pieczatki pomocnicze stuzace do sygnowania w zakresie dokonania okre§lonych czynnos$ci (np.
wplywowe, stwierdzajace zgodno$¢ odpisu z oryginalem



