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Rejestr pieczątek i pieczęci Gminnego Ośrodka Kultury w Smołdzinie

L.P
Określenie Rodzaju 
Pieczatki Krótki opis

Wzór 
Odciśniętej 
pieczątki

Ilość sztuk Wprowadzenie pieczęci do 
użytkowania

      Wycofanie Pieczęci Uwagi (powód 
wycofania)

Data
Imię i Nazwisko 
Użytkownika 
Pieczątki

Data
Imię i 
Nazwisko 
przyjmujacego 
pieczątkę

1

2

3

4

5

Wg zarządzenia w Ośrodku stosowane są:
1. pieczęć urzędowa
2. pieczęć nagłówkowa
3. pieczątki imienne (podpisowe)
4. pieczątki wynikające z przepisów prawa bądź potrzeb pracowników Ośrodka w zakresie realizacji zadań
5. pozostałe pieczątki pomocnicze służące do sygnowania w zakresie dokonania określonych czynności (np. 
wpływowe, stwierdzające zgodność odpisu z oryginałem


