Zarzadzenie nr A 22023

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Smoldzinie
z dnia 19.05.2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Gminnym Osrodku Kultury w Smotdzinie

Zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjna z dnia 4 stycznia 2017 roku oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U. Z 2020 r., Nr 76, poz 694 z p6zn.zm)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Gminnym Os$rodku Kultury w Smoldzinie

§2

Powotuje sktad komisji inwentaryzacyjnej:

1. Marta Lahutta — Przewodniczgca

2. Dorota Wowk — Czlonek

3. Dorota Sidor — Cztonek

w celu dokonania pelnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majatkowych Gminnego Osrodka
Kultury w Smotdzinie w drodze spisu z natury.

1) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2) Zobowiazuje si¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkéw komisji, a takze osob odpowiedzialnych
materialnie o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

3) Przewodniczaca zobowigzuje do powotania zespolow z ww. 0s6b.

4) Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji.

5) Zawiesza sie nieobecnosci np.( z tytulu urlopdw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w okresie, w ktdérym przypadaja
czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem inwentaryzacji.

6) Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji.

7) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
dyrektora jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

8) Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do gléwnego
ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

9) Za sprawny, prawidlowy i terminowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

10) Szczegotowe zasady i1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowy w czasie instruktazu.

11) Nadz6r nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji:

1. Wydanie Zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, powotanie komisji
inwentaryzacyjnej — 26 maja 2023 r.
Osoba odpowiedzialna : dyrektor
2. Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej — 29 maja 2023 r.
Osoby odpowiedzialne: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowy.
3 Spis z natury — od 29 do 5 czerwca 2023 .
Komisja inwentaryzacyjna
4. Termin przekazania arkuszy spisowych do ksiegowego — 7 czerwca 2023 r.
5. Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych — 13 czerwca 2023 r.
Osoba odpowiedzialna - ksiggowy
6. Termin ustalenia réznic inwentaryzacyjnych — 19 czerwca 2023 r.
Osoby odpowiedzialne: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i ksiggowy
7. Rozliczenie inwentaryzacji, spisanie protokotu poinwentaryzacyjnego — 23 czerwca 2023 r.
Osoby odpowiedzialne: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, ksiggowy 1 dyrektor.
8. Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych — 30 czerwca 2023 r.

Osoba odpowiedzialna: ksiggowy

DYREKTOR



